Datova schranka

Dne 1. ledna 2022 nabyla ucinnosti novela zakona o elektronickych Ukonech a
autorizované konverzi dokument(l. Ta nové zavadi tzv. fikci doruceni i pro
komunikaci soukromoprdavni povahy (tento termin si vysvétlime pozdéji).

Kromé toho rok 2023 pfinese i automatické zfizovani datovych schranek pro
nepodnikajici fyzické osoby, které poprvé poutziji prostfedek pro elektronickou
identifikaci vydany v ramci kvalifikovaného systému elektronické
identifikace (tzn. poprvé se pfrihlasi do narodniho bodu pro identifikaci a
autentizaci).

Co je datova schranka a jak se pouziva?

Datova schranka je virtudini elektronicka schranka. Pokud si ji zfidite (je to
bezplatné), bude vdm chodit vétSina urfedni posSty pravé sem. Mlzete z ni
samoziejmé i odepisovat. Za datové zpravy uradim neplatite posStovné a zprdva
je dorucena prakticky hned poté, co ji odeslete.

Pridanou hodnotou datovek pri komunikaci s urady je ovéreni vasi identity, diky
které maji vami odeslané datové zpravy hodnotu doporucéeného dopisu, ktery
jste vlastnorucné podepsali.

Pfi zfizeni datovky totiz musi byt ovéfena vase identita, takze se pres systém
datovych schranek prihlasite ina statni portaly bez dalsi potfeby ovéreni.
Dostanete se tak naptiklad do informacnich systéma socialni (e-Portdl) i financni
spravy (MOJE dané). Pfes datovku podate také vSechna povinnd pfiznani a
bezplatné se muzZete dostat k vypistm z rejsttik( a registrU, za které byste museli
na CzechPointu platit.

Vsechny moziné zpusoby zaloZeni datové schranky vcetné elektronickych
formulard najdete na webu datoveschranky.info.

Novou datovku poridite za 10 minut pravé na pobockach CzechPoint. PFistupy si
mUZete nechat zaslat na e-mail ¢i poStou. S sebou vam staci ob¢anka, pripadné
ICO, pokud chcete datovku i jako podnikatel (v takovém p¥ipadé musite mit totiz
dvé).

Datovku si muzete zfidit i zdomova. To ale jen pokud mate aktivovanou
eObcanku, bankovni identitu apod. Ke schrance se prihlaSujete pres
web mojedatovaschranka.cz nebo metodou Mobilni klicnebo pres




aplikaci Datovka od CZ.NIC. Dokud si v nastaveni nezvolite jinak, musite si ménit
heslo kazdé tfi mésice.

Datové zpravy a dorucenky vasich zprav se zde uchovavaiji 90 dni, pak se smazou.
V historii pak zlstane jen informace o pfijaté zpravé Ci dorucence, ale bez
obsahu. Po doruceni tak mate tfi mésice na posouzeni, jestli stoji zprava Ci
dorucenka za archivaci. Pokud ano, musite si soubor stahnout do pocitace a
zalohovat tfeba nékde v cloudu. DalSi moznosti je povolit na Portalu obcana
v nastaveni automatickou archivaci datovych zprav. A jinou moznosti je pouzivat
bezplatnou aplikaci Datovka nebo si zaplatit sluzbu Datovy trezor od Ceské posty.

Co vSechno uz dnes s datovkou zaridite? Hledejte v ¢lanku Na urad pohodiné: Co
uz dnes umi datové schranky?

Co si predstavit pod pojmem datova schranka?

Jako datovou schranku si mlZete predstavit elektronické ulozisté, které zfizuje a
spravuje Ministerstvo vnitra. Je ur¢eno k:

dorucovani organy verejné moci,
provadéni ukon( vici organlm verejné moci,

dodavani dokumentld fyzickych osob, podnikajicich fyzickych osob
a pravnickych osob.

Datova schranka je tedy urcity virtualni prostor, ktery je pfirazen urcitému
subjektu (uZivateli) aktery umozZfuje komunikovat pouze elektronické
dokumenty (datové zprdvy) do jinych datovych schranek. Vramci tohoto
zabezpecleného astatem garantovaného systému datovych schranek nelze
zasilat ani odesilat e-maily ani jiné formy soubord.

Co znamena fikce doruceni

Systém datovych schranek je primarné urcen k uredni komunikaci. Pokud to
umoznuje povaha dokumentu, organ verejné mocijej dorudijinému organu
vefejné moci prostfednictvim datové schranky (jestlize se takovy dokument
nedorucuje na misté).

Mate-li jakozto fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo pravnicka
osoba zpfistupnénou svou datovou schranku, a opét pokud to umoznuje povaha



zasilaného dokumentu, organ verejné moci vam dokument doruci pravée
tam (nedorucuje-li se tento dokument verejnou vyhlaskou nebo na misté).

Dokument, ktery prijde do vasi datové schranky, se povazuje za dorucenyv
okamziku, kdy se do datové schranky pfrihlasite. Pokud se do datové schranky
nepfrihlasite ve Ih(té 10 dnd ode dne, kdy tam byl dokument dodan, povazZuje se
tento dokument za doruceny poslednim dnem této |haty. Je proto nutné
datovou schranku pravidelné kontrolovat, protoze s dorucenim urednich
dokumentd byvaji ¢asto spojené zavazné pravni Ucinky, jako je napriklad pocatek
béhu IhGty pro odvolani.

Jestlize jste ale datovou schranku vyuzivali ke komunikaci s kymkoliv jinym nez
sorgany verejné moci (napf. svasimi obchodnimi partnery), Zadnda fikce
doruceni se do konce roku 2021 neuplatnila.

V soukromé sfére odesilatel nemél jistotu, Ze jeho zprava bude dorucena,
protoze drzitel datové schranky nemél motivaci se do datové schranky prihlasit.
V praxi tak bylo zcela béZné oddalovani nebo Uplné znemoznéni prijeti
zasilaného dokumentu. Ve chvili, kdy prijemce nemél datovou
schranku zpfistupnénou, vam systém neumoznil mu zpravu ani odeslat, tedy ani
napr. uplatnit takto reklamace vady zakoupeného vyrobku.

Tomu uzZ je vSak konec. Od letosniho roku byla vySe popsana fikce doruceni
rozSifena i na dorucovani korespondence soukromopravni povahy. Tato novinka
usnadni nejen drfive mozné trable suplatnénim reklamace vad, ale
také napriklad s doru¢ovanim faktur, pfedzalobnich vyzev a podobné.

Pokud tedy mate schranku, musite se do ni pravidelné prihlasovat. Pistoli vam
samoziejmé nikdo u hlavy nedrzi, ale nevyhnete se dlsledk(im doruceni zpravy.

Priklad

Uzavreli jste smlouvu o dilo jako objednatel a ve smlouvé madte sjedndno, Ze cena
splatnd do 14 dni od doruceni faktury. Zhotovitel vdm 1. ledna datovkou poslal
fakturu, kterd bude splatnd nejpozdéji 26. ledna (Ihita zacala béZet aZ ndsledujici
den, tedy 2. ledna, 12. ledna byla zprava dorucena fikci a 26. ledna uplynulo 14
dni od doruceni). Od 27. ledna by tedy zhotovitel mohl mit ndrok na uroky
z prodleni nebo smluvni pokutu, pokud jste si ji sjednali. NemuZete se uz ovsem
vymlouvat, Ze jste o fakture nevédéli a nikdo vam ji neposlal.



A rozsSirené uplatnéni bude i v dalSich oblastech, typicky v posilani predzalobnich
vyzev.

Vyhnout se dorucovani datovou schrankou muzete jediné tehdy, pokud mate
datovou schranku zfizovanou na zadost. To se tyka predevsim fyzickych osob,
nékterych podnikajicich fyzickych osob (nevyjmenovanych v § 4, odst. 3 zdkona)
nebo pravnickych osob nezapisovanych do obchodniho rejstriku. Zablokovani
schranky dosahnete tim, Ze ji znepfistupnite na Czech Pointu nebo na
portalu Identity ob¢ana

Ze datovou schranku nemate? Pozor na automatické zfizovani datové schranky
Ministerstvem vnitra od 1. ledna 2023

Od ledna pristiho roku totiz bude Ministerstvo vnitra
automaticky zrizovat datové schranky témto osobam:

1. Fyzickym nepodnikajicim osobam, které jsou plné svépravné a zapsané
v zakladnim registru obyvatel. A to bezodkladné poté, co fyzicka osoba poprvé
pouZije  prostiedek  pro elektronickou identifikaci (vydany v ramci
kvalifikovaného systému elektronické identifikace) vici tomu, kdo umoziuje
prokazani totoznosti podle zakona upravujiciho elektronickou identifikaci.
Pljde napf. o obcansky prikaz s aktivovanym cipem ¢&i bankovni identitu
(podivejte se na sekci,, Co jsou identifikacni prostiedky?“).

2. Fyzickym podnikajicim osobdm, advokatlim, statutarnim auditorim, dafiovym
poradclim, insolvenénim  sprdvcim,  znalclm, soudnim  tlumocnikim
a soudnim prekladatelim bezodkladné poté, co ministerstvo obdrzi informaci
o jejich zapsani do zakonem stanovené evidence nebo rejstriku.

3. Pravnickym osobam, které jsou zapsané v registru osob bezodkladné poté, co
ministerstvo obdrzi informaci o jejich zapsani do registru osob, do spolkového
rejstiiku, nadacniho rejstfiku, rejstfiku Ustavl, spolecenstvi vlastnik(
jednotek nebo obecné prospésnych spolecnosti.

Moznost znepfristupnéni datové schranky

Tém z vés (fyzickym osobam), kterym se datova schranka zfidila automaticky, a
osobam, kterym byla datova schranka zrfizena na zakladé zadosti, dava zakon i
po vySe uvedené novelizaci moznost, jak se vyuzivani a dorucovani do datové
schranky vyhnout. A to prostrednictvim znepfristupnéni datové schranky. Pokud
budete mit datovou schranku znepfistupnénou, nebude moziné vam do ni
dorucovat pisemnosti, dokud nedojde k jejimu opétovnému zpfristupnéni.



Postup zrizeni krok za krokem

1) Navstivte (statutdrni zadstupce SDH) pobocku CzechPoint (Obecni urady, Ci
pobocky Ceské posty) a pozadejte prislusného pracovnika o zfizeni datové
schranky pro Pravnické osoby nezapsané v obchodnim rejstriku.
Pripravte si nasledujici informace, doklady:

e Prlkaz totoZnosti
e ICSDH

Utrednik vyplni nasleduijici tabulku:

Zhdost o ziizeni datové
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2) Nasledné vygeneruje Zadost k podpisu. Po jejim podpisu Vam predd
potvrzeni o Zadosti o zfizeni datové schranky:

Potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky
Potvrzeni o doru¢eni Zadosti - Zadost se posuzuje ve spravnim fizeni
Informace o zadateli:

Jméno: |LUKAS | Prijmeni: I PETR | Datum narozeni:

Ulice: l &p.: ‘146 lé.o.: | |
Obec:  |Mostek | Castobe [Mostek | psc: [54475
Typ dokladu: [obéansky priikaz ob¢ana CR ] Cislo dokladu: F ______ IStét: |CZ

pravnické osoby nezapsané v
obchodnim rejstfiku
podle zakona &. 300/2008 Sb. o elektronickych (ikonech a autorizované konverzi dokumentii

Udaje o pravnické osobé
Nézev nebo obchodni firma:

Identifikaéni Eislo: (Nazev subjektu)
65197402 '3 [sH EMs - Sbor dobrovolnych hasiéd Mostek ]
Adresa sidla
Ulice: Cislo popisné Cislo orientaini:

|[17 I ]

Stat, ve kterém je

Obec: psé: Stat: subjekt registrovan:
[Mostek |[54475 | [Ceska republika | [Ceska republika |
Osoba/osoby opravnéna/é jednat jménem pravnické osoby
Jméno: PFijmeni: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:
L e |[reR | |
Adresa pobytu
Ulice: Cislo popisné Cislo orientaéni:
‘{ |[146 H| |
Stat: Obec: Cast obce: psé:
Ceska republika | [Mostek (okres Trutnov) | [Mostek ] | 54475 |
Kontaktni adresa
Ulice: Cislo popisné Cislo orienta&ni:
\ | | |
Obec: psC: Stat:

i I I J

Zadost se posuzuje ve spravnim Fizeni

Informaéni systém spisové sluzby Ministerstva vnitra Ceské republiky pfijal Zadost o zfizeni datové schranky pod
¢&islem jednacim MV-163363/SIK6/1-2022, dne 19.09. 2022. Zidost bude feSena dle platnych predpisti a
zékon(l. V pripadé kladného vyfizeni bude Zadateli zasldno ozndmeni o zfizeni datové schranky formou listovni

zasilky na kontaktni adresu uvedenou v ié%ﬂ]:’ J/
"""" Podpis ovérujici osoby Podpis zadatele
19.9.2022

OBEC MOSTEK



3) Nyni mUzZete odejit z pobocky CzechPoint. Do nékolika dnll Vam dorazi do
postovni schranky nebo pokud mate zfizenu soukromou datovou
schranku, potvrzeni o zfizeni datové schranky s pokyny k prvnimu
prihlaseni.

/ DATOVE
SCHRANKY

Odesilatel:

Ministerstvo vnitra
Nad Stolou 3
170 34 Praha 7

Vazend uzivatelko, vaZeny uzivateli datovych schranek,

do Vasi datové schranky fyzické osoby byly doruéeny piistupové idaje ke vstupu do nové ziizené
datové schrénky.

Prosim, zachazejte s piistupovymi udaji co nejopatrnéji. Piedevsim Vam doporucujeme, abyste se
jejich pomoci piihldsili co nejdfive. Tim si zajistite zménu ptivodniho, automaticky
vygenerovaného hesla a zabrénite tak moznému zneuziti pfistupovych tidaji, pokud by k tomuto
dokumentu mél pFistup jiny uzivatel Vasi datové schranky. Vase pivodni uZivatelské jméno
ziistane i poté bezpetnostné citlivym tidajem. Do doby, neZ piistupové tidaje pro prvni piihldSeni
pouZzijete, chrarite je co nejpeclivéji a zachazejte s nimi tak, aby nemohly byt zneuZity.

Datovou zpravu, v jejiz PDF piiloze jsou pristupové udaje uvedeny, neni vhodné konvertovat,
komukoliv ji pfeposilat, ani s ni provadét jiné ¢innosti, které by narusily jeji divérnost.

Kdyz sprévce informaéniho systému datovych schrének (déle jen ,ISDS“) doru¢uje piistupové
udaje formou datové zpravy, ¢ini tak vzdy jen do datové schranky fyzické osoby. Pokud byste
podobny PDF soubor obdrzeli jakoukoliv jinou elektronickou cestou (napf. elektronickou postou),
vzdy by se jednalo o podvrh.

Pokud chcete vstoupit do datové schranky, pouZijte odkaz https://www.mojedatovaschranka.cz a
zadejte pristupové udaje uvedené v tomto dokumentu.

Piihlasenim do datové schranky dochdzi k jejimu zptistupnéni. Pokud tak neucinite do 15. dne ode
dne doruéeni systémové datové zpravy obsahujici tuto pfilohu s piistupovymi udaji, bude datova
schranka zptistupnéna automaticky.

Tyto piistupové udaje jsou uréeny pro niZze uvedenou osobu k niZe uvedené datové schrance.

Jméno a pifjmeni osoby: Lukas Petr

Uzivatelské jméno (ID osoby): Xxec43z

Heslo: Wa7%

Typ uzivatele schranky: Opravnéna osoba

Drzitel datové schranky: SH CMS - Sbor dobrovolnych hasi¢t Mostek
Typ datové schranky: Pravnicka osoba (na Zadost)

ID datové schranky: vtdyaxr

Veskeré informace o datovych schrankach najdete na https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/,
nebo na infolince 954 200 200.

Datova schranka (viz zdkon ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentd, ve znéni pozdéjsich predpisi) je elektronické wloZi$té, které je uréeno k doru¢ovani
organy vefejné moci a k provadéni ukonu viéi organim vefejné moci, tedy slouzi k doru¢ovani
dokumenti prostiednictvim datovych zprdv. Osoba oprdvnéna k pristupu do datové schrénky je

4) Tim je proces zfizeni schranky ukoncéen. Adresa Vasi schranky je uvedena
na vysSe uvedeném dokumentu, jako ID datové schranky.

V pripadé potreby pomoci ¢i konzultace se nevahejte obratit na:

Lukas Petr, 1. ndméstek starosty OSH
Email: lukas@drpetr.cz,
Mobil: +420 736431804

Zdroje: OSH Nymburk, Obec Mostek



